
REMPLIR ET SIGNER 
LE DOCUMENT D’AFFECTATION



1. Ouvrir le document avec « ACROBAT READER »



2. Cliquez sur « Remplir et signer » dans le menu de droite



3. Cliquez sur « Outil Remplir et signer » dans la fenêtre qui apparaît



Apparaît alors une barre « Remplir et signer » au dessus du document



4. Après avoir rempli les champs utiles, cliquez sur « signer »



5. Ajoutez une signature s’il n’en existe pas



6. Cliquer sur « Appliquer » après avoir créé la signature



7. Positionnez la signature à l’endroit désigné



8. Faites « Fichier – Enregistrer »



9. Choisissez votre chemin d’enregistrement et renommez votre fichier. 
Vous obtenez alors un fichier non modifiable à envoyer par mail avec les documents justificatifs

adresse mail : prinadj.9710035l@ac-guadeloupe.fr


